
ISTRUZIONI PER ATTIVARE L’ACCOUNT ISTITUZIONALE 
 
 
1) Andate sul sito https://www.google.com 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2) Se trovate scritto “Accedi” in alto a destra, cliccateci e andate al punto 4). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3) Se invece vedete una lettera dell’alfabeto, vuol dire che avete già un account Google personale, 
quindi dovrete cliccare sulla lettera e selezionare “Aggiungi un altro account”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
4) Nel campo indirizzo mail inserite l’indirizzo che è stato creato, del tipo 

nomecognome@iccasalbuttano.edu.it, e andate avanti. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
5) Come password inserite 12345678 e cliccate avanti. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



6) Se vi compare la seguente schermata, dovete reinserire la password (12345678) e digitare il 
testo che vi compare sotto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7) A questo punto dovrete scegliere una password personale di 8 caratteri, inseritela due volte e 

andate avanti. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



8) Finalmente la procedura è completata! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9) Dopo aver accettato le condizioni, potrete iniziare a utilizzare gli strumenti della suite cliccando 

sul simbolo con i nove puntini accanto alla vostra iniziale. In particolare avrete a disposizione 
Gmail per la posta elettronica, Drive per l’archiviazione e la condivisione di files, Documenti, 
Fogli e Presentazioni per creare documenti di vario tipo, Classroom per interagire con i tuoi 
compagni e i docenti, Meet per le videoconferenze e tanto altro ancora. 

 
 
 


